
 
  Points :  ...................  
  
 Résultat :  ...................  
 
 

FICHE PERSONNELLE DU CANDIDAT - EXEMPLE 
 

PREAO 
 

 
 
 
Ecole: ………………………………………………………………………………………….………… 
 
Date de l'épreuve : ………………………………………………………………………………..…… 
 
 
 

 
Coordonnées du participant 

 
 
Mme / M.  (biffer ce qui ne convient pas) 
 
Prénom : ………………………………………………………………………………………………. 
 
Nom : …………………………………………………………………………………………………... 
 
Adresse : ………………………………………………………………………………………………. 
 
NP Lieu : ………………………………………………………………………………………………. 
 
Date de naissance en entier (obligatoire) : ............................................................................. 
 
 
 
 

Logiciel 
 
Nom + Version : ………………………………………………………………………………………. 
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Sujet : Agence immobilière Durée : 40 minutes 

Remarque générale 

Même si ce n’est pas explicitement précisé dans le texte, toutes les expressions se rapportant aux 
personnes concernent les deux sexes. 

Consignes techniques et documents à rendre 

Toute documentation et l’IA sont autorisées. 

Il est strictement interdit de communiquer de quelque manière que ce soit. 

Il vous est remis : 

 Agence immobilière Base.pptx 
 Agence immobilière Extrait brochure prestations.pdf 
 Agence immobilière Logo.png 
 Agence immobilière Message audio.mp3 

A rendre 

 1 fichier « XXX_Agence immobilière.pptx » (remplacer les XXX par votre nom et votre prénom) 

Temps à disposition 

Temps total de l’épreuve : 40 minutes 

Compétence à atteindre 

Créer, corriger ou harmoniser une présentation assistée par ordinateur en utilisant les outils appropriés 
et en respectant les normes de présentation de l’entreprise afin d’obtenir une présentation claire, 
structurée, cohérente et professionnelle. 
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Mise en situation professionnelle 

Vous effectuez votre dernière année d’apprentissage d'employé de commerce au sein de l'agence 
immobilière Horizon Immobilier SA, située à Nyon. Cette dernière a une très bonne réputation dans 
toute la région lémanique. 
Dans le cadre de vos activités, vous participez, avec votre responsable Madame Sophie Ducrocq, à la 
préparation de supports de communication destinés à la clientèle et aux visiteurs de l'agence. Cette 
dernière a commencé à préparer une présentation PowerPoint destinée à être diffusée dans la vitrine 
de l'agence, afin de présenter les prestations proposées aux passants. 
Aujourd'hui, Madame Ducrocq vous laisse un message audio sur votre téléphone pour vous donner ses 
instructions. 
L’agence ferme dans 40 minutes et la présentation doit impérativement être installée sur l'écran de la 
vitrine dès ce soir, veille de week-end. 
Votre tâche consiste à terminer la mise en forme de la présentation, afin d'obtenir un diaporama clair, 
structuré, professionnel et conforme aux attentes de votre responsable. 
Coordonnées de l’agence : Horizon Immobilier SA 

 Rue de la Gare 12, 1260 Nyon 
 Tél. 022 123 45 67 
 www.horizon-immobilier.ch 
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Extrait charte graphique 
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Remarque : Eléments déjà exécutés 
 

Evaluation 

• Le résultat final présente-t-il une qualité suffisante pour être utilisée dans le contexte prévu ? 
(3 pts) 

• Les consignes, les contraintes et les éléments techniques demandés sont-ils correctement 
réalisés ? (6 pts) 

• Les choix effectués sont-ils cohérents, pertinents et adaptés à la situation, à l’objectif et au 
support ? (3 pts) 

 
Barème 
8 à 12 pts : compétences acquises 
0 à 7 pts : compétences non acquises  
Condition éliminatoire : si le critère 2 est inférieur à 4 points, le test ASSAP est échoué, même si le 
total atteint 8 points ou plus. 
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